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3. Scopul procedurii formalizate

ficare cu realitatea a

celor declarate de catre solicitantii persoane fizice cu domiciliul in Municipiul Targoviste, care gazduj-

€SC cetateni straini say apatrizi aflati in

situatii deosebite, proveniti din zona conflictuluj armatdinUcraina

conflictului armat din Ucraina;

- intoemire situatie centralizatoare privind decontarea cu hrana pentru cetatenii strainj sau apatrizi

gazduiti, aflati in situatij deosebite, proveniti din zona conflictului armat din Ucraina,

S. Documente de referinti (reglementiiri) aplicabile activititii procedurate:

5.1. Legislatie primara

- Ordonanta de urgenfa nr. 15/2022 privind acordarea de sprijin si asisten{d umanitard de cétre
statul romén cetétenilor strging sau apatrizilor aflati in situatii deosebite, provenifi din zona conflictului
armat din Ucraina;

- Hotérarea nr, 336/2022 privind stabilirea mecanismului de decontare din bugetul inspectoratelor
judetene pentry situafii de urgentd/Inspectoratului pentry Situatii de Urgents Bucuregti-Iifov a

cheltuielilor cu hrana si cazarea cetifenilor striini sau apatrizilor aflafi in situatii deosebite, proveniti
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- Hotararea nr. 494/2022 Pentru modificareg Hotararij Guvernu]ui nr. 336/2022 privind stabilireq
mecanismuluj  de decontare {ip bugetu] inspectorate]or

6. Descrierea Procedurij formalizate

Persoanele fizjce cu domiciljul P®€ raza Municipiulyj Targoviste, care gazduiesc cetafeni strain;

Sau apatrizi aflatj i situaii deosebite, proveniti din zona conflictului armat din Ucraina pot depune 13
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Pentru a beneficia de decontarea cheltuielilor cu hrana si cazarea, potrivit prevederilor art. 1
alin, (10), potrivit H.G nr. 336/2022 privind stabilirea mecanismului de decontare din bugetul
inspectoratelorjude’gene pentru situatii de ur gen‘;éﬂnspectora’tului pentru Situatii de Urgentd Bucuresti-
Iifov a cheltuielilor cu hrana cetaenilor straini sau apatrizilor aflati in situatii deosebite, proveniti din
zona conflictului armat din Ucraina, gazduifi de persoanc fizice, precum §i pentru alocarea unei sume
din Fondul de rezerva bugetard la dispozitia Guvernului, prevazut in bugetul de stat pe anul 2022, pentru
suplimentarea bugetului Min-isterului Afacerilor Interne:

- in primele 3 zile Jucratoare ale fiecarei luni, persoanele fizice depun o cerere (Anexa I) pentru
luna precedenta, in care precizeaza numarul persoanelor gazduite, numele si prenumele acestora,
localitatile din care acestia declard cd provin §i intervalul de timp pentru care solicita decontarea
cheltuielilor cu hrana si cazarea, nsofitd de:

a)o declarafie pe propria raspundere cu privire la realitatea informatiilor cuprinse in cerere
(Anexa 2);

b)copia actului de identitate al solicitantului si documente care atestd dreptul de folosin{d asupra
locuintei in care sunt gizduite persoanele prevazute mai sus din actul pormativ mai sus mentionat;

¢) copie documente de identitate ale persoanelor gazduite ( dupd caz),

Cererea se depune de catre o singurd persoand pentru aceeasi locuinid in termenul menionat.
Cererile depuse dupd acest termen se solufioneaza in luna urmatoare.

in cererea previzutd solicitantul precizeazd dac# opteazd pentru incasarea sumelor in numerar sau
prin virament bancar. |

Cererea insofitd de actele doveditoare, s¢ poate depune la Registratura Primariei Targoviste/
Registratura Directiei de Asistenta Sociala a Municipiului Targoviste din Bulevardul Unirii, nr. 26.

Modelul cererii, precum si cel al declaratiei pe propria raspundere sunt disponibile atat pe site-ul
Directiei de Asistenta Sociala a Municipiului Targoviste, www.das-targoviste.ro cat si la sediul
institutiei din Bulevardul Unirii, nr. 26.

in vederea certificarii cu realitatea a celor declarate de solicitantii persoane fizice, Directia de

Asistenta Sociala a Municipiului Targoviste va efectua verificari in teren prin Serviciul Asistenta

Comunitara si Proiecte.

e
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Directia de Asistenta Sociala a Municipiuluj Targoviste intocmeste
cuprind numelje $I prenumele fiecarei persoane fizice solicitante, numy

apatrizilor aflati in situatii deosebite, Proveniti din zona conflictuluj g

Numarul de zile de gazduire, precum si suma solicitaty de fiecare persoans fizicd, Modely] Situatie;
centralizatoare este prevazut in Anexq nr. 3,

Situatia centralizatoare se certificd pentry realitate la nive]y] Directiei de Asistenta Sociala a
Municipiulyj Targoviste.

Precum si spre informare Institutie; Prefectului.

Inspectoraty] pentru Situatij de Urgenta “Basarab [” dupd caz, in termen de 10 zjle

la primirea situatiilor centralizatoare certificate, vireazz sumele solicitate i contul 50.06.,
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SERVICIUL ASISTENTA COMUNITARA SI PROIECTE

In cadrul vizitei 1'eprezentantii Serviciului Asistenta Comunitara si Proiecte, vor verifica daca
persoanele pentru care a fost facuta cererea de decontare a cheltuielilor cu hrana si cazarea locuiesc la
adresa declarata in cerere, fiind verificata conformitatea documentelor de identitate.

In situatia in care persoanele pentru care a fost intoemita cererea de decont au parasit adresa la
care au locuit pana la momentul in care se efectueaza vizita, certificarea realitatii informatiilor se va
realiza din culegea datelor din declaratiile vecinilor sau a oricarei alte persoane care poate furniza
informatii in acest sens.

Rapoartele de vizita intocmite se inainteaza Serviciului Economico-Financiar, fiind anexate

cereril,

7. Documente utilizate:

. cerere privind decontarea cheltuielilor cu hrana i cazared pentru cetitenii strdini sau
apatrizii gazduiti, aflati tn situatii deosebite, proveniti din zona conflictului armat din Ucraina,
contine urmatoarele informatii: numele si prenumele solicitantului, adresa de domiciliu, numele si
prenumele persoanelor gazduite, localitatile din care declara ca provin persoanele gazduite, intervalul
de timp pentru care s¢ solicitd decontarea cheltuielilor cu hrana, numirul de zile pentru care s¢ solicitd
decontarea cheltuielilor cu hrana, intervalul de timp pentru care s€ solicita decontarea cheltuielilor cu
cazarea, numarul de zile pentru care se solicitd decontarea cheltuielilor cu cazarea, adresa la care sunt
gazduite persoanele pentru care s solicita decontarea cheltuielilor, documentele care vor fi anexate
cererii, optiunea viramentului bancar sau plata in numerar, denumirea institufiei de credit la care este
deschis contul, codul numeric personal al solicitantului, titular al contului - anexa 1

- declaratie pe propria rdspundere, cuprinde urmatoarele informatii: numele si prenumele
solicitantului, adresa de domiciliu, date de identificare (BI/CI, serie, Nr, CNP). Solicitantul declara pe
propria raspundere, cd informatiile prezentate in cererea privind decontarea cheltuielilor cu hrana §i
cazarea pentru cetdtenii striini sau apatrizii gazduifi, aflati in situafit deosebite, proveniti din zona
conflictului armat din Ucraina, sunt reale sise angajeaza sd restitui sumele incasate cu titlu necuvenit in
baza art. 1 alin. (10) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 15/2022 privind acordarea de sprijin i
asistentd umanitara de catre statul roman cetatenilor stréini sau apatrizilor aflaii in situagii deosebite,

provenii din zona conflictului armat din Ucraina, cu modificarile si completarile ulterioare, in termen

e

T
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administratiei publice locale — anexa 2

- Situatie centralizatogye privind decontareq cheltuielilor ¢y hrana gi cazarea pentry celitenii
Strdini sau apatrizj; gazduiri, aflafi in Situatii deosebite, proveniti din zonq conflictului armay din

Ucraina, cuprinde urmatoarele informatii: numele si prenumele persoanei fizice solicitante, numary]

Spre decontare — Jej — anexa 3

Numar exemplar

cerere privind decontareg cheltuielilor oy hrana gj

cazarea pentry cetatenii striini say apatrizii gazduiti,

aflati in situatii deosebite, proveniti din zona conflictuluj

armat din Ucraing

declaratie Pe€ propria rdspundere
situatie centralizatoare priving decontarea
cheltuielilor cy hrana si cazares pentru cetitenii

strdini sau apatrizij gazduiti, aflati in situatii

deosebite, Proveniti din zong conflictului armat din

Ucraina

raport de vizita
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Anexa 1

CERERE
privind decontarea cheltuielilor cu hrana si cazarea pentru cetatenii striini sau apatrizii

gizduiti, aflati in situatii deosebite, provenifi din zona conflictului armat din Ucraina

Subsemnatul/Subsemnata, . ... ..eee , domiciliat@) In........eo , vi adresez rugamintea de
a-mi aproba decontarea cheltuielilor cu hrana gi cazarea pentru cetdtenii straini sau apatrizii

gazduiti, aflai in situafii deosebite, proveniti din zona conflictului armat din Ucraina, dupd cum
urmeaza:

e s e A

Numele si pre- Localitatile Intervalul de| Numarul de Intervalul de | Numarul de
numele per- din care | timp pentru zile pentru | timp pentru |zile pentru care
soanelor gazduite declaricd |care s€ solic-| care se solic- jcare s€ solicital se solicitd de-
provin per- ita decon- |itd decontarea decontarea | contarea chel-
soanele tarea chel- | cheltuielilor cheltuielilor | tuielilor cu
gazduite tuielilor cu | cuhrana cu cazarea cazarea
hrana

— _.-___.._—._J_r e s

Mentionez cd persoanele de mai sus sunt gizduite in locul ta situatd la adresa
Anexez urmitoarele documente:

- declaratie pe propria raspundere cu privire la realitatea informatiilor cuprinse in cerere;

- actul de identitate al subsemnatuluifsubsemnatei, in copie;

- documente care atestd dreptul de folosintd asupra locuintei - actul nr. din data
in copie.

Optez pentru plata sumet:

- in numerar O

- prin virament bancat, in

——— e

-

(Se ‘fnscrie codul IBAN al contului solicitantului.) deschis la
(Se nscrie denumirea institugiei de credit la care este deschis contul.)
(Se inscrie codul numeric personal al solicitantului, titular al contului.)

R — s
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Semnatura

Anexa 2
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata,

iciliul in legitimat/]egitimaté cu seria
I T s

nr, » CNP » Cunoscénd prevederile art,
326 din Legea nr. 286/2009 privind C

3 zile de 1a sesizarea erorii, respectiy de la data la care am fost Instiintat de catre autoritatea
administratie; publice locale,

Data Semnatura
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Anexa 3

SITUATIE CENTRALIZATOARE
privind decontarea cheltuielilor cu hrana si cazarea pentru cetitenii striiini sau apatrizii

gazduiti, aflafi in situatii deosebite, proveniti din zona conflictului armat din Ucraina

|

Numele §i prenumele per-
soanei fizice solicitante
Numirul persoanelor gazduite
pentru care se solicita decon-
tarea cheltuielilor cu hrana
pentru care se solicita decon-
tarea cheltuielilor cu hrana
reprezentand cheltuieli cu
hrana - lei
pentru care s€ solicita decon-
tarea cheltuielilor cu cazarea
Numirul de zile de gazduire®
pentru care s€ solicitd decon-
tarea cheltuielilor cu cazarea
Suma solicitata spre decontare,
reprezentand cheltuieli cu
cazarea - lei
Suma totala solicitata spre de-
contare - lei

Numarul persoanelor gazduite

Numarul de zile de gazduire™
Suma solicitata spre decontare,

i
1l
e
1=
3]
wn
o
-1
1l
o
(=]
e
wn

I L

* Numarul zilelor de gazduire reprezintd suma zilelor de gazduire pentru fiecare cetdfean strdin
sau apatrid gazduit, aflat in situaii deosebite, provenit din zona conflictului armat din Ucraina.
Certific realitatea informatiilor din prezenta situatie centralizatoare privind decontarea cheltuiel-
ilor cu hrana §i cazarea pentru cetatenii striini sau apatrizii gazduifi, aflati in situafii deosebite,
provenii din zona conflictului armat din Ucraina,
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Semnatura

Anexa 4
RAPORT DE VIZITA

8. Persoane Prezente in timpy] vizitei:
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Sef serviciu, Intocmit,

9, Cuprins
e AR

Nr.
ntei din cadrul procedurii formalizate

'130:“1’113'0“e“t‘*"l Denumirea compone
in cadrul
hrocedurii
Coperta

Lista responsabililor cu elaborarea,

T ——
verificarea i aprobarea

procedurii
i procedura

———

and persoanele la care se difuzeaz

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

-

—

6, Tel, 0372 764 198, Fax (_0245)640694!03-45130003,
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