Anexa la DP nr, /
Nr.5822/A/02.05.2023

METODOLOGIE DE LUCRU
privind Mecanismul si conditiile de acordare a sumelor forfetare cetitenilor striini sau apatrizi
aflati in situatii deosebite, proveniti din zona conflictului armat din Ucraina,
in baza HG nr. 368/2023

A. Mecanismul si conditiile de acordare a sumelor forfetare previzute la art. 1 alin. (10) din
Ordonanta de urgenti a Guvernului nr, | 5/2022, cu modificirile i completirile ulterioare:

1. Familiile §i persoanele singure, beneficiare ale Deciziei de punere in aplicare (UE) 2022/382 a
Consiliului, beneficiazi incepand cu data de 1 mai 2023, pentru o singurd perioads de maximum 4 lunj

consecutive, de o sumi forfetard lunars, pentru acoperirea cheltuielilor de cazare §i hrand, acordat din by getul
ISU Dambovita.

2 Suma forfetard prevazuti la pe. 1 se compune dintr-o sumi pentru acoperirea cheltuielilor de cazare in
cuantum diferentiat, respectiv de 750 lei/luni pentru persoana singurd $i 2,000 lei/lund pentru o familie,

precum si dintr-o sum# pentru acoperirea cheltuielilor de hrani In cuantum de 600 lei/luna pentru fiecare
persoand.

3. Pentru a putea beneficia, in prima luni din cele maximum 4 luni consecutive, de suma forfetars

prevazuti la pe. 2, solicitantii depun la Directia de Asistenta Sociala urmatoarele documente:

o cerere (conform anexa nr. 1 din HG nr. 368/2023);

® copia permisului de sedere pentru beneficiarii Deciziei de punere in aplicare (UE) 2022/382, eliberat de
Inspectoratul General pentru Imigrari:

® copie documente care sa ateste sederea/gazduirea la adresa mentionata in cerere, astfel incat sa se faca
dovada ca cererea este inregistrata la UAT-ul in raza caruja se afla imobilul in care sunt gazduiti, precum
si pentru justificarea cheltuielilor de cazare, conf art. nr. 2, alin.(1) din Hotararea nr.368/2023.

® extras de cont deschis la o societate bancara de pe teritoriul Romaniei pe numele solicitantului.

Suma forfetars previzuti la pe. 2 se acordi integral indiferent de numiiru] de zile rimase de la data
depunerii cererii pana la finele lunii calendaristice respective.

Directia de Asistenta Sociala verifics, in termen de maximum 3 zile lucritoare, prin aplicatia informatics,
Indeplinirea conditiei de beneficiar al Deciziei de punere in aplicare (UE) 2022/382.

4. Pentru a beneficia pentru urmitoarele 3 luni din cele maximum 4 luni consecutive de suma forfetara
o Sk e R e i S
previazutd la pe. 2, solicitantii depun in primele 5 zile lucritoare ale fiecdrei luni urmatoarele documente:

e cerere (conform anexa nr. 1 din HG nr. 368/2023);

e copia permisului de gedere pentru beneficiarii Deciziei de punere in aplicare (UE) 2022/382,
eliberat de Inspectoratul General pentru Imigrari;

copie documente care sa ateste sederea/gazduirea la adresa mentionata in cerere, astfel incat

sa se faca dovada ca cererea este inregistrata 1a UAT-ul in raza caruia se afla imobilul in care

sunt gazduiti, precurn si pentru justificarea cheltuielilor de cazare, conf art, or. 2, alin.(1) din

Hotararea nr,368/2023.

e extras de cont deschis la o societate bancara de pe teritoriul Romaniei pe numele solicitantului.

cu indeplinirea cumulativi a urmitoarelor conditii, precum si acte doveditoare ale indeplinirii acestora:



a) solicitantul §i membrii familiei acestuia care indeplinesc conditiile pentru a fi incadrati in munci pe
teritoriul Roméniei si fie inregistrati la una din agentiile judetene pentru ocuparea forfei de munci sau a
municipiului Bucuresti sau, dup# caz, sa fie incadraii in munci pe teritoriul Roméniei;

b) sé aib inscrisi copiii minori care indeplinesc conditiile pentru a frecventa o forma de invafimant
preuniversitar, in grupe/clase/formatiuni de studiu din unitiile de Invapimant preuniversitar;

(i) In calitate de antepregcolari, prescolari sau elevi; sau
(ii) in calitate de audienti; sau

(iil) care frecventeazi activitdti educationale din oferta altor institutii/organizatii, precum

huburi sau centre educationale organizate in unititi de inva{imant de citre autorititi ale administratiei publice
locale sau organizatii neguvernamentale din zonele cu un numir mare de beneficiari ai Deciziei de punere in
aplicare (UE) 2022/382, centre Blue Dot, palate si cluburi ale copiilor, centte comunitare de invatare

permanenta, centre educationale pentru prescolari, scoli de arti sau centre culturale.

-] Condifia prevazuti la pc. 4 lit. a) nu se aplici in cazul urmitoarelor categorii de persoane, numai daci
prezintd documente care si faci dovada situatiei de fapt:

a) persoanele care urmeazi o formi de invéitimant superior acreditati la zi in Roménia;

b) persoanele cu dizabilitati care prezint# certificate de incadrare in grad de handicap eliberate de
Comisia de evaluare a persoanelor adulte cu handicap din Romania;

c) persoanele cu varsta peste 65 de ani;

d) persoana care are in crestere sau in ingrijire un copi! in varsta de pan3 la 2 ani, respectiv 3 ani, in
cazul copilului cu handicap.

6. Cererile prevazute la pc. 4 depuse dupi primele 5 zile lucritoare ale lunii se solutioneazi in luna

urmatoare. Termenul de depunere a cererii prevazute la pe. 4 reprezinti termen de decadere din dreptul de a
beneficia de suma forfetard prevazuti la pe.

B. Mecanismul §i condifiile de acordare a sumelor Jorfetare previzute la art. 1 alin. (11) din
Ordonanta de urgentid a Guvernului nr. 1 5/2022, cu modificirile si completirile ulterioare.

7. Dupd fmplinirea perioadei de 4 luni consecutive,
beneficiaza de suma forfetars lunars péni la finalul anul
acordati din bugetul ISU Dambovita.

8. Suma forfetard previzuti la pe. 7 se compune dintr-0 sumé pentra acoperirea cheltuielilor de cazare in
cuantum diferentiat, respectiv de 750 lei/luna pentru persoana singuré §i 2.000 lei/lund pentru o familie.

9. Pentru a beneficia de suma forfetars prevézuti pe. 7, solicitanii depun in primele 5 zile lucritoare ale
fiecdrei luni:

® cerere (conform anexa nr. 2 din HG nr. 368/2023) 1a DAS,

° copia permisului de sedere pentru beneficiarii Deciziei de punere in aplicare (UE) 2022/382 eliberat de
Inspectoratul General pentru Imigrari,

copie extras de cont solicitant,
® copie documente care sa ateste sederea/gazduirea la adresa mentionata in cerere, astfel incat sa se faca

dovada ca cererea este inregistrata la UAT-ul in raza caruia se afla imobilul in care sunt gazduiti, precum
si pentru justificarea cheltuielilor de cazare, conf art, nr. 2, alin.(1) din Hotararea nr.368/2023,

familiile si persoanele singure previzute la pe. 1
ui 2023, pentru acoperirea cheltuielilor de cazare,

cu indeplinirea cumulativi 2 urmitoarelor conditii si copie ale documentelor doveditoare:
a) solicitantul i membrii de familie ai acestuia care indeplinesc conditiile pentru a fi incadragi in munc
pe teritoriul Romaniei s& fie incadrati in munci;
b) si aibi inserisi copiii minori care indeplinesc conditiile pentru a frecventa o forma de invitdmant
preuniversitar, in grupe/clase/formatiuni de studiu din unitéile de Invafimant preuniversitar;
(i) in calitate de antepregcolari, prescolari sau elevi; sau
(ii) in calitate de audienti; sau



» centre Blue Dot, palate st cluburi ale copiilor, centre comunitare de invitare permanents,
centre educationale pentru pregeolari, scoli de artd sau centre culturale,

10. Conditia previzuti la lit, a) nu se aplicd in cazul urmitoarelor cate
documente care si faci dovada situatiei de fapt:

a) persoanele care urmeazi o formi de invafamant superior acreditati [a zi in Rominia;

b) persoanele cu dizabilitati care prezinti certificate de incadrare In grad de handicap eliberate de Comisia
de evaluare a persoanelor adulte cu handicap din Romania;

¢) persoanele cu varsta peste 65 de ani;

d) persoana care are in crestere sau in ingrijire un copil in varsti de pani la 2 ani, respectiv 3 ani, tn cazul
copilului cu handicap,

gorii de persoane, numaj daca prezinti

1. Termenele de depunere a cererilor prevazute la pe. 9 reprezinti termene de decidere din dreptul de a
beneficia de suma forfetara prevazuti la pc, 8.

C. Modalitatea de depunere a cererilor:

12.  Cererile previizute la Pe. 3 5i 8 se depun de un reprezentant major al familiei sau, dupi caz, de persoana
singurd majora si sunt insotite de:

a) extrasul de cont bancar deschis la 0 societate bancari de pe teritoriul Roméniei,
solicitantului;
b) documentele doveditoare privind indeplinirea condifiilor, in situagiile previzute 1a pe. 4 lit, b) pet. (if)
§1 ({ii) si pe. 5 si la pe. 9 lit. b) pet. (ii) si (iii) i pe. 10, respectiv adeverin{i care si ateste
- ¢ minorii care Indeplinesc conditiile pentru a frecventa o formi de invi{gmént preuniversitar, in
l

grupe/clase/formatiuni de studiu din unititile de fnvafimant preuniversitar sunt inscrisi in calitate de audienti;
sau

pe numele

- ¢d frecventeazi activitati educationale din oferta altor institutii/organizatii, precum huburi san centre
educationale organizate in unititi de tnvétimant de citre autoritdti ale administratiei publice locale sau
(UE) 2022/382, centre Blue Dot, palate si cluburi ale copiilor, centre comunitare de invafare permanenti
centre educationale pentry prescolari, scoli de artd sau centre culturale.

13.  Cererile prevazute la pe. 3 $i 8 cuprind urmitoarele:
a) numele $i prenumele solicitantului;
b) numérul membrilor de familie, numele i prenumele acestora;

c) CNP al solicitantului $i, dup# caz, al membrilor de familie ai acestuia, astfel cum acesta a fost atribuit
de Inspectoratul General pentru Imigriri; '

d) luna pentru care se depune cererea;

e) daci persoanele sunt cazate sau Opteaza si fie cazate in locatii stabilite de comitetele judetene/al
municipiului Bucuresti pentru situafii de urgent

D. Mecanismul §i condiiile de decontare a sumelor forfetare aferente cheltuielilor prevazute la art,
3 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului iy, 1 572022, cu modificirile $i completirile ulterioare:

2022/382 a Consiliului sunt cazate in alte locatii stabilite de CJSU Dambovita, sumele forfetare Iunare, pentru
acoperirea cheltuielilor previzute la pc. 2 i pe. 8, se deconteazd citre unitatea care asigurd cazarea,
proportional cu numirul de zile pentru care aceasta este asigurati, din bugetu] ISU Dambovita.



15. In situatia in care solicitantii opteazd s fie cazati, in prima lung, in locatii stabilite de CISU Dambovita
pentru cazare, DAS verificd, in termen de 3 zile lucratoare de la primirea cererii, prin aplicatia informatics,

indeplinirea conditiei de a fi persoani singurd sau familie beneficiars a Deciziei de punere in aplicare (UE)

2022/382 si, ulterior, transmite cererile citre CISU Dambovita, care aprobi cererile si efectueazi repartizarea
solicitantilor in locatii, in limita locurilor disponibile.
Modelul cererii pentru cazarea in alte locatii stabilite
nr. 6 din HG nr. 368/2023.

16. Pentru urmdtoarele trei luni, familiile si persoanele singure beneficiare ale Deciziei de punere in aplicare
(UE) 2022/382 depun cererea potrivit pe. 15 pani la data de 20 a fiecirel luni pentru luna urmétoare in care
urmeazd a fi cazate. DAS verifics, in termen de maximum 3 zile lucritoare, prin aplicatia informatics,
indeplinirea conditiilor de a fi persoan singurii sau familie beneficiari a Deciziei de punere in aplicare (UE)

2022/382 i, ulterior, informeaz3, In termen de maximum 2 zile lucrdtoare, unitatea care asigurs cazarea cu
privire la indeplinirea conditiilor.

prin hotérérile CISU Dambovita este previizut in anexa

D.2 Depunerea cererilor pentru familiile gi persoanele singure beneficiare ale Deciziei de punere fn
aplicare (UE) 2022/382 a Consiliului, cazate in locatii stabilite de CISU Dambovita:
17. Unitdfile care asigur cazarea transmit DAS, in primele 5 zile lucritoare ale lunii pentru luna anterioari,
solicitarea de decontare, al cirei model este previzut in anexanr. 3 din HG nr. 368/2023.
18. Decontarea sumelor forfetare se realizeazi proporfional: Calculul sumelor solicitate se realizeazi prin
impariirea sumelor pentru cazare si hran#/cazare la numsarul de zile din luna pentru care se solicit decontarea,
lar valoarea obtinutd se Inmulfeste cu numirul de zile pentru care s-a asigurat cazare $i hrand/cazare
(modalitate de calcul ca model: pentru luna mai 2023 - suma de 2.000 lei cazare: 31 de zile = 64,51

lei/cazare/zi; 64,51 lei x numir de zile pentru care s-a asigurat cazare =
decontarea).

19, Termenul de transmitere a solicitirii de decontare reprezints termen de decidere din dreptul de a beneficia
de decontarea sumei forfetare previzute la pe. 2 si pe. 8.

suma pentru care se solicity

E. Acordarea, refuzul acordirii §i decontarea sumelor Jorfetare:

E.1 Solufionarea cererilor depuse de familiile si persoanele singure, beneficiare ale Deciziei de
punere in aplicare (UE) 2022/382 a Consiliului:
20. In urma primirii cererilor previzute lape. 3,4, 9 5i 17, DAS, pe baza documentelor prezentate de solicitani,
precum si a verificdrilor efectuate in aplicatia informatici, ia decizia cu privire la decontarea sau refuzul
decontirii sumelor forfetare previzute si introduce informafiile in aplicatia informatics.
21. DAS poate efectua verificiri privind realitatea informatiilor din cererile/ documentele Jjustificative depuse
de solicitanti/unititile care asiguri cazarea,

22. Péni la data de 15 a lunii, DAS verifica indeplinirea conditiilor prevézute la pe. 4 si 9 si valideazi in
aplicatia informatica cererile de plati pentru suma forfetars.

23. In termen de 3 zile lucritoare de la implinirea termenului previzut la pe. 22, DAS transmite solicitirile de
sume necesare efectudirii plagilor, intocmite §i certificate pentru realitate, ISU Dambovita, potrivit modelului
previzut in anexa nr. 4 din HG nr. 368/2023.

24. In termen de 10 zile lucritoare de la primirea solicitarilor de sume necesare efectuirii plitilor, ISU
Dambovita vireazd sumele respective in contul 50.06.10 ,Sume de mandat cuvenite beneficiarilor,
reprezentdnd cheltuielile cu hrana §i cazarea previzute in Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 15/2022, cu
modificirile §i completirile ulterioare®, deschis la unititile Trezoreriei Statului Ia solicitarea DAS.

25. In termen de 3 zile lucritoare de la primirea sumelor previzute la pc. 24, DAS prin Serviciul Economic-
Financiar efectueazi, prin virament bancar, plata sumelor cuvenite citre beneficiarii prevézuti la art. 1 alin,
(10) si (11) din Ordonana de urgenta a Guvernului nr. 15/2022, cu modificirile si completirile ulterioare,

E.2 Solufionarea cererilor depuse de unititile care asigurd cazarea familiilor §i persoanelor singure,
beneficiare ale Deciziei de punere in aplicare (UE) 2022/382 a Consiliului:

26. DAS intocmeste solicitirile de plats, conform modelului prevazut in anexa mr, 5 din HG nr, 368/2023, pe
care le comunic, pAné pe data de 15 a lunii In curs, citre ISU Dambovita.



27. In termen de 10 zile lucratoare de la primirea solicitarilor de sume necesare efectudrii platilor, ISU
Dambovita vireaza sumele respective Tn contul 50.06.10 »Sume de mandat cuvenijte beneficiarilor,
reprezentand cheltuielile cu hrana i cazarea prevézute in Ordonanta de urgentd a Guvernului nr., 15/2022, cu
modificirile §i completarile ulterioare®, deschis Ia unititile Trezoreriei Statulu! laDAS,.

28. In termen de 3 zile luerétoare de la primirea sumelor prevézute la pe. 27, DAS prin Serviciul Economic-
Financiar efectueazi, prin virament bancar, plata sumelor cuvenite ciitre unitdfile care asiguri cazarea potrivit

art. 3 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 15/2022, cu modificirile $i completirile ulterioare.

F. Constituirea §i functionarea aplicafiei informatice

29. DAS solicitd Serviciului de Telecomunicatii Speciale acces pe baza adresei de e-mail in aplicatia
informatics, prin intermediuyl unui formular de acces depus online si semnat cu semniturd electronicy
calificatd, al ciirui model este prevazut in anexa nr. 7 din HG nr. 368/2023. Solicitarea de acces se face ulterior
primirii primei cereri potrivit art, 3 alin, (1) san art, 6 alin. (2) din HG nr. 368/2023.

30. DAS completeazi CNP-urile persoanelor solicitante, cu indicarea humii peatru care se depune cererea, in
aplicatia informatici si verificy corespondenta datelor afigate cu cele din documentele anexate cererii.

31. CNP-urile persoanelor prevazute fa art. 5 alin. (2) lit. ¢) din HG nr. 368/2023 s¢ transmit de citre aplicatia
informaticd, prin servicii web, cétre Sistemul informatic de management al strdinilor, denumit in continuare
SIMS, ca parte components a Sistemului nafional de evidents a striinilor organizat de citre Inspectoratul

General pentru Imigriiri. SIMS furnizeazs numele i prenumele corespunzitoare CNP-urilor transmise sau un
mesaj de eroare, dac3 este cazul.

in continuare REVISAL, gestionat la nively] Inspectiei Muncii, precum §i din sistemul de evidenti
de Agentia National pentru Ocuparea Fortei de Munci.
33. Informatiile privind indeplinirea conditiilor previzute la art. 3 alin. (2) lit. b) pet. (i) si art. 4 alin. (1) lit. b)
pet. (i) din HG nr. 368/2023 se preiau de ciitre aplicafia informatics, prin servicii web, din Sistemul informatic
integrat al invaimantului din Roménia, denumit in continuare SIIR, gestionat la nivelul Ministeruluj
Educatiei.

34. In cazul persoanelor cazate in taberele temporare de cazare §i asisten{d umanitar3, informatiile prevazute
laart, 5 alin. (2) lit. a) §i ¢) din HG nr. 368/2023 sunt introduse n aplicatia informatics de citre Inspectoratul
General pentru Situatii de Urgent{d, utilizdnd conturi de e-mail transmise Serviciuluj de Telecomunicatii
Speciale, prin completarea formularului de acces al cirui model este previizut n anexa nr, 7.

G. Persoane vesponsabile si limitele de competentd:
35. Pentru preluarea cererilor, verificarea informatiilor in aplicatiile informatice, ntocmirea

situatiilor/solicitarilor de plats, indosarierea $i predarea cererilor i documentelor se imputerniceste DAS, prin
Serviciul Economic-Financiar.
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